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ПАСПОРТ  КАБИНЕТА  НАЧАЛЬНЫХ КЛАССОВ № 9
НА   2022/2023 учебный год

       Учебный кабинет начальных классов– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися начальных классов.
       Цель паспортизации учебного кабинета:

- проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
1.Общие сведения.
Фамилия, имя отчество заведующего кабинетом: Криулёва Татьяна Витальевна, 

                                                                                     учитель начальных классов
Класс, ответственный за кабинет:    3 - Б 

Классы , для которых оборудован кабинет:    3 - Б 

Число посадочных мест :    16

Расположение (этаж)  :   1
Нумерация кабинета :   № 9
Площадь кабинета:                                   Кубатура кабинета : 

Отделка помещения ( стены) : окрашены акриловой краской , желтого цвета. Панели окрашены масляной краской бежевого цвета.

Микроклимат: 

- Отопление: центральное

- Вентиляция: естественная

- Температура воздуха :  20-23* С

- Проветривание до уроков, на перемене, после уроков

- Уровень шума : не более 50 Дб

Освещение:

- Количество окон в кабинете:  3

-Ориентация окон : на восток
-Наличие солнцезащитных устройств: отсутствуют

-Искусственное освещение: (общее, местное, комбинированное) – общее

-Размещение светильников: по потолку рядами
-Тип светильников: ламповые
-Количество светильников в кабинете: 6
2. Анализ работы кабинета за 2021/2022 учебный год

        В прошедшем учебном году кабинет начальных классов был организован как учебно-воспитательное подразделение образовательного учреждения, оснащённое учебно-наглядными пособиями, мебелью, приспособлениями для проведения теоретических и практических, классных и внеклассных занятий по предметам. Кроме того, кабинет использовался в преподавании различных учебных предметов в организации общественно полезного труда учащихся, внеурочной деятельности, для эффективного управления учебно-воспитательным процессом. Классное помещение хорошо проветриваемое и в меру светлое.

       В 2021/2022 учебном году кабинет и находящиеся в нём материалы использовались для работы с учащимися начальной школы. Ежедневно в первой половине дня в кабинете проводились уроки в 2- Б классе по утверждённому расписанию. Во внеурочное время в кабинете проходили: воспитательные мероприятия, классные часы, кружковые занятия, занятия внеурочной деятельностью, дополнительные занятия со слабо мотивированными учащимися, встречи с родителями и родительские собрания.

      Психологически и гигиенически комфортная среда в кабинете организована так, чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному развитию и формированию учебной культуры учащихся, приобретению ими прочных знаний, умений и навыков по предметам и основам наук при полном обеспечении требований к охране здоровья и безопасности труда учителя и учащихся.

      Кабинет был оснащён из библиотечного фонда необходимыми учебниками по русскому языку, окружающему миру, математике, литературному чтению, технологии, изобразительной деятельности.  Был систематизирован демонстрационный и раздаточный материал по предметам.

      На основании результатов учебной и внеурочной деятельности учащихся можно сделать вывод о том, что занятия в кабинете способствовали:

- формированию у учащихся общеучебных умений, навыков и знаний об окружающем мире;

- ознакомлению учащихся с применениями полученных знаний в учебном процессе на практике;

- совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного процесса в школе.

       Использование сменных стендов, тестовых технологий, презентаций, введение информатизации позволяют соблюдать преемственность в использовании наглядности между младшим и средним звеном образования в школе.

3. Организационная деятельность подготовки кабинета

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственный

	1.
	Провести учет технических средств обучения, учебно- методической литературы.
	1-я неделя сентября
	Криулёва Т.В.

	2.
	Составить график работы кабинета
	До 05.05.
	Криулёва Т.В.

	3.
	Провести инструктаж по эвакуации школьников на случай пожара
	До 10.09.
	Криулёва Т.В.

	4.
	Составить паспорт и план работы кабинета
	До 10.09.
	Криулёва Т.В.

	5.
	Составить расписание занятий внеурочной деятельности.
	До 05.09.
	Криулёва Т.В.

	6.
	Подготовить комплекс материалов для диагностики качества обучения
	До 15.09.
	Криулёва Т.В.

	7.
	Обеспечить кабинет учебниками, дидактическим и раздаточным материалом.
	До 04.09.
	Криулёва Т.В.

	8.
	Проверить соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.
	До 05.09.
	Криулёва Т.В.


4. Учебно-методическая деятельность

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Обновить тематическое планирование  для уроков во 2  классе и утвердить его.
	До 05.09
	Зав.кабинетом

	2.
	Проверить обеспеченность учащихся учебниками. Предоставить возможность  использования учебных пособий кабинета.
	в течение уч. года
	Зав.кабинетом

	3.
	Проверить наличие стендов в кабинете. Разместить на стендах : артикуляционную гимнастику,  времена года, классный уголок, государственные символы, словарь.
	До 15.09.
	Зав.кабинетом

	4.
	Вести накопление учебного материала в электронном виде.
	В течение года
	Зав.кабинетом

	5.
	Участвовать в школьном  методическом объединении учителей начальных классов, делиться с ними опытом работы.
	В течение года
	Зав.кабинетом

	6.
	Оказывать методическую помощь учащимся в подготовке промежуточной аттестации.
	В течение года
	Зав.кабинетом

	7.
	Создавать презентации для учащихся начальных классов, с последующим использованием их для закрепления знаний учащихся и с целью повышения интереса к изучению предметов.
	В течение года
	Зав.кабинетом

	8.
	Участвовать в предметных и методических неделях для учителей и учащихся.
	В течение года
	Зав.кабинетом

	9.
	Организовать работу со слабо мотивированными учащимися.
	В течение года
	Зав.кабинетом


5. Соблюдение санитарно-гигиенических норм

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Проводить ежедневную  влажную уборку кабинета.
	Ежедневно, на большом перерыве, после уроков
	Зав. кабинетом ,

уборщик

	2.
	Проветривать кабинет на каждой перемене.
	Ежедневно
	Зав. кабинетом, дежурные

	3.
	Проводить генеральную уборку кабинета.
	1 раз в месяц
	Зав. кабинетом,

уборщик

	4.
	Соблюдать световой и тепловой режим.
	Ежедневно
	Зав. кабинетом

	5.
	Следить за состоянием мебели в кабинете.
	Ежедневно
	Зав. кабинетом


    Размеры учебной мебели в зависимости от роста обучающихся должны соответствовать значениям, приведенным в таблице .

    Парты в кабинете начальной школы по ФГОС имеют разную высоту и расставляются по номерам с учетом роста и здоровья детей. Возле классной доски оборудуется рабочее место учителя и демонстрационный стол. Для хранения наглядных и игровых пособий, учебного материала в классе устанавливают шкафы, тумбы. 

Таблица .  Номера, маркировка столов и парт с учетом роста детей 

	Номер мебели 
	        Рост в см 
	                Цвет маркировки 

	1     
	        100 - 115 
	                  Оранжевый 

	2 
	        115 - 130 
	                  Фиолетовый 

	3 
	        130 - 145 
	                  Желтый 

	4 
	        145 - 160 
	                  Красный 

	5 
	        160 – 175 
	                  Зеленый 

	6 
	         Более 175 
	                  Голубой 


        При оборудовании учебных помещений соблюдаются следующие размеры проходов и расстояния в сантиметрах:

- между рядами двухместных столов - не менее 60;

- между рядом столов и наружной продольной стеной - не менее 50 - 70;

- между рядом столов и внутренней продольной стеной (перегородкой) или шкафами, стоящими вдоль этой стены, - не менее 50;

- от последних столов до стены (перегородки), противоположной классной доске, - не менее 70, от задней стены, являющейся наружной, - 100;

- от демонстрационного стола до учебной доски - не менее 100;

- от первой парты до учебной доски - не менее 240;

- наибольшая удаленность последнего места обучающегося от учебной доски - 860;

- высота нижнего края учебной доски над полом - 70 – 90.

       Для контроля температурного режима учебные помещения и кабинеты должны быть оснащены бытовыми термометрами.

       Учебное помещение проветривается во время перемен, а рекреационные - во время уроков. До начала занятий и после их окончания необходимо осуществлять сквозное проветривание учебных помещений. Продолжительность сквозного проветривания определяется погодными условиями, направлением и скоростью движения ветра, эффективностью отопительной системы. 

6. План работы кабинета на 2022/2023 учебный год
	№
	
Что планируется
	Сроки
	Ответственный

	1.


	Собрать материалы по предметам для учащихся 3 класса.
	В течение уч. года
	Зав. кабинетом

	3.
	Периодически обновлять стенд

«Уголок класса».
	1раз в четверть
	Зав. кабинетом

	4.


	Продолжить работу по накоплению раздаточного материала по математике для устных вычислений.
	В течение уч. года
	Зав. кабинетом



	5.
	Пополнять классную 
библиотечку для внеклассного чтения.
	В течение года
	Зав. кабинетом

	6.
	Проводить исследование развития личности уч-ся: диагностику, прогнозирование, коррекцию;

 проведение мониторинга  обучающихся по определению УУД – совместно с педагогом –психологом)
	В течение уч. года
	Зав. кабинетом



	7


	Работать над озеленением кабинета.
	В течение года


	Зав. кабинетом



	8
	Мероприятия по обеспечению соблюдения в кабинете правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований (обеспечение сохранности кабинета в целом (пола, стен, окон), мебели, обеспечение необходимого уровня освещенности).
	В течение уч. года
	Зав. кабинетом



	9.
	Проводить дополнительные занятия со слабоуспевающими учащимися.
	
	Зав. кабинетом

	10.
	Готовить методические материалы  и размещать  на сайтах.
	В течение учебного года 
	Зав. кабинетом

	11.
	Проводить классные часы, внеклассные мероприятия  по плану. 
	В течение учебного года
	Зав. кабинетом

	12.
	Организация и проведение  родительских собраний.
	1 раз в четверть
	Зав. кабинетом

	13.
	Косметический ремонт класса
	Июнь 
	Зав. кабинетом


7.Правила поведения в кабинете начальных классов

- На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.

- Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.

- Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии  учителя.

- Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

- Учащиеся должны быть внимательны и дисциплинированны, выполнять указания учителя.

- Учащиеся должны уметь организовывать своё рабочее место к каждому уроку.

- Не уходить с рабочего места без разрешения учителя. 

- Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.

- Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

- Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.
8. Оборудование в кабинете начальных классов №9
	№п/п
	Наименование
	Кол-во
	Инвентарный номер

	1.
	Стол ученический  2-х местный
	8
	б/н

	2.
	Стул ученический  
	16
	б/н

	3.
	Доска классная  в алюминиевой рамке, двухэлементная 
	1
	

	4.
	Шкаф книжный
	1
	

	5.
	Стол учительский 
	1
	

	6.
	Кресло компьютерное
	1
	б/н

	7.
	Тумбочка
	1
	


9. Учебно-наглядное оборудование
	№п/п
	Наименование
	Класс
	Инвентарный номер

	1.
	Таблицы  по математике 
	1-4
	б/н

	2.
	Таблицы по обучению грамоте
	1
	б/н

	3.
	Таблицы по русскому языку 
	1-4
	б/н

	4.
	Таблицы по окружающему миру
	2-3
	б/н

	5.
	Плакаты по окружающему миру
	1-4
	б/н

	6.
	Наборы предметных картинок 
	1-4
	б/н


10. Технические средства обучения

	№п/п
	Наименование 
	Инвентарный номер
	Кол-во
	Класс

	1.
	Ноутбук ,интерактивная доска, мультимедийный проектор.
	
	1
	1-4

	2.
	Телевизор 
	
	1
	1-4


11. Программно-методическое обеспечение

	№п/п
	Название ( автор, год издания, издательство)
	Кол-во экз.

	1
	Учебник. Литературное чтение. 3класс. В 2 ч.(Л.Ф.Климанова, В.Г.Горецкий, М.В.Голованова) -5-е изд.- М.: «Просвещение», 2022.-224с.: ил. (Школа России).
	12

	2.
	Русский язык. Рабочие программы. Предметная линия учебников системы «Школа России».1-4 классы: пособие для учителей общеобразоват. организаций/ В.П. Канакина, В.Г. Горецкий М.В. Бойкина и др./- М. : Просвещение 2022.                                                                                                                                                                                                                          
	1

	5.
	Учебник. Математика. 3класс. В 2 ч./ М.И.Моро, М.А.Бантова, Г.В.Бельтюкова).–5-е изд. -М.: Просвещение, 2022.-96с.
	12

	6.
	Математика. Рабочие программы. Предметная линия учебников системы «Школа России». 1—4 классы: пособие для учителей общеобразоват. организаций / [М.И.Моро, С. И. Волкова,  и др.] —М.: Просвещение,2022.
	1

	7.
	Плешаков А.А.Окружающий мир. Рабочие программы. Предметная линия учебников системы «Школа России». 1—4 классы: пособие для учителей общеобразоват. организаций /А. А. Плешаков. —М.: Просвещение, 2022.
	1

	8.
	 Учебник. Окружающий мир. 3 класс. В 2ч. (А.А. Плешаков.) - М.; Просвещение, 2022 г.-143с.
	12

	9.
	Изобразительное искусство. Рабочие программы. Предметная линия учебников под редакцией Б. М. Неменского. 1—4 классы: пособие для учителей общеобразоват. организации/ [Б. М. Неменский, Л. А. Неменская, Н. А. Горяева и др.]; под ред. Б. М. Неменского. —5-е изд.—М.: Просвещение, 2022.
	1

	12.
	Учебник. Технология. 2 класс. (Е.А.Лутцевой,   Т.П. Зуевой). 5-е изд. – М.: Просвещение, 2022г.-143с.
	12

	13.
	 Учебник. Изобразительное искусство и ты. 2 класс/ под ред. Б.М. Неменского. – 7-е изд.- М.: Просвещение, 2022-144с. 
	12


12.Учебно-методическая и справочная литература

Методические рекомендации, пособия для учителя

	№п/п
	Название ( автор, издательство, год)
	Кол-во экз.

	1.
	Математика.4класс/ Сост. Т.Н. Ситникова.-3-е изд., перераб.- М.: ВАКО,2015.-96с.- ( Контрольно-измерительные материалы).
	1

	2.
	Русский язык. 4 класс./ сост.В.В. Никифорова.-5-е изд., перераб.- М.: ВАКО,2015.-96с.- (Контрольно-измерительные материалы).
	1

	3.
	Литературное чтение.4 класс./ Сост.С.В. Кутявина.-4-е изд., перераб.-М.:ВАКО,2015.-180с.-(Контрольно-измерительные материалы).

	1

	4.
	2. Окружающий мир. 1 класс / Сост. И.Ф. Яценко.-8-е изд. – М.; ВАКО, 2017.-96 с. – (Контрольно-измерительные материалы). 
	1

	5.
	Развивающие задания : тесты, игры, упражнения : 3 класс.ФГОС/ Сост.Е.В. Языканова.-14-е изд., перераб. И доп.- М.: Издательство « Экзамен», 2017.-125,с. (Серия « Учебно-методический комплект» ).
	1

	6.
	Русский язык. 1 класс./ Сост. И.В. Позолотина,  Е.А. Тихонова.-4-е изд.- М.: ВАКО,2018.-80 с.- (Контрольно-измерительные материалы). 

	1

	7.
	Математика. 1 класc/ Сост. Т,Н. Ситникова . - 6-е изд.- М.; ВАКО, 2019.-96с.- (Контрольно-измерительные материалы).
	1


Дополнительная литература

	№п/п
	Название (автор, издательство, год издания)
	К-во экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 13.Инструкции

- Инструкция  по правилам безопасности для учащихся в кабинете начальных классов.
 -Инструкция  по технике безопасности для учащихся на занятиях по трудовому обучению в начальных классах.
- Инструкция по пожарной безопасности.
- Инструкция  по охране труда. Вводный инструктаж. 

- Инструкция  по правилам безопасности для учащихся в спортивном зале.    

14.Требования к кабинету начальных классов в соответствии с требованиями ФГОС НОО

Кабинет начальных классов должен удовлетворять следующим требованиям:
1. Кабинет начальных классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.
2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

Картами

Картинами

Таблицами 

Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, диапозитивами, транспарантами для графопроектора, кинофрагментами.
3. В кабинете начальных классов должны быть экспозиционные материалы:

Отражающие события внутренней и внешней жизни.

Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы.

Уголок по изучению своего края.
4. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Научно-популярная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки диагностических заданий и т.д.
5. В кабинете начальных классов средства обучения должны быть систематизированы:

По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

По классам (1-4 классы)
6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

Для подготовки опережающих заданий.
7. Кабинет начальных классов должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.
15.Перспективный план развития кабинета на 3 года
	№

п/п
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Расширять библиотечный фонд кабинета.
	2021-2022 гг.
	Криулёва Т.В.

	2.
	Собирать материалы по итоговому тестированию учащихся в начальных классах и комплексному тестированию.
	2020-2023 гг.
	Криулёва Т.В.

	3.
	Расширить техническое оснащение кабинета.
	2020 –2023гг. 
	Криулёва Т.В. в сотрудничестве с администрацией школы

	4.
	Продолжать накапливание дидактического раздаточного материала: карточки по основным курсам начальной школы, раздаточный наглядный материал по предметам, тесты для поурочного, тематического и итогового контроля.
	2021-2023 гг.
	Криулёва Т.В.

	5.
	Продолжить работу по озеленению
кабинета.
	2022-2023 гг.
	Криулёва Т.В. в сотрудничестве с родительским комитетом

	6.
	Приобретение мультимедийных учебных пособий для начальной школы.
	2020-2023 гг.
	Криулёва Т.В. в сотрудничестве администрацией школы

	7
	Провести косметический ремонт кабинета.
	Ежегодно
	Криулёва Т.В. в сотрудничестве с родительским комитетом и администрацией школы

	8
	Систематизировать материалы по предметам и темам.
	2021-2023 гг.
	Криулёва Т.В..

	9
	Продолжить работу по накоплению материалов для проведения уроков.

	2020-2023 гг.
	Криулёва Т.В.


16.График занятости кабинета №9
	День недели
	Время учебной деятельности

	Понедельник
	8.30  -  12.50

	Вторник
	8.30  -  12.00

	Среда 
	8.30  -  12.50

	Четверг
	8.30  -  12.50

	Пятница
	8.30  -  12.00

	Внеурочная деятельность

	Понедельник 
	13.20 – 15.40

	Четверг
	13.20-14.00

	
	

	Самоподготовка

	Понедельник – Четверг

Пятница
	16.30 - 18.50

16.30 – 17.10




17.Акт приемки и разрешения на проведение занятий в кабинете начальных классов №9 в 2022-2023 учебном году
1.Наличие в кабинете необходимой документации

	№ п/п
	
	2020-2021
	2021-2022
	2022-2023

	1
	Паспорт кабинета
	+
	+
	+

	2
	Инвентарные ведомости на имеющееся оборудование
	+
	+
	+

	3
	Рабочие программы по предметам
	+
	+
	+

	4
	Должностные инструкции
	+
	+
	+

	5
	Нормативные документы
	+
	+
	+

	6
	КТП на учебный год
	+
	+
	+

	7
	Материалы, используемые в работе с учащимися
	+
	+
	+

	8
	Материалы, используемые в работе с родителями
	+
	+
	+

	9
	Журнал инструктажей учащихся
	+
	+
	+

	10
	Инструкции о правилах техники безопасности
	+
	+
	+

	11
	Уголок по пожарной безопасности
	+
	+
	+

	12
	Уголок по ПДД
	+
	+
	+

	13
	План эвакуации
	+
	+
	+

	14
	Классный уголок
	+
	+
	+


